
Zur Verstärkung unseres Teams suchen wir für unser Augenzentrum mit ambulantem OP 
und großen Spektrum zum nächstmöglichen Zeitpunkt 

Praxismanager/in (m/w/d) in Vollzeit 

Tätigkeiten: 

• Führung und OrganisaBon des Praxisteams 
• Kassen- und Privatabrechnung 
• Dienst- und Urlaubsplanung 
• PraxisorganisaBon 
• Qualitätsmanagement 
• OP-Planung 
• Ganzheitliche PaBentenbetreuung organisatorisch und medizinisch 
• Empfang, Telefon, PaBentenannahme 
• Terminvergabe 
• Assistenz der Ärzte und MitschriO bei Behandlungen 

Anforderungsprofil: 

• Abgeschlossene Ausbildung als AugenopBker oder Meister (m/w/d) oder 
Medizinische/r Fachangestellte/r (m/w/d) oder zum Arzthelfer (m/w/d) oder eine 
vergleichbare Ausbildung 

• Erfahrung im Praxismanagement 
• Teamfähigkeit 
• Sorgfalt, Verantwortungsbewusstsein und Durchsetzungsvermögen 
• Freundlicher und respektvoller Umgang mit PaBenten und Kollegen 

Wir bieten Ihnen: 

• Eine interessante und abwechslungsreiche TäBgkeit durch vielfälBge Aufgaben 
• Ein breites Leistungsspektrum 
• Selbständiges Arbeiten im Team 
• Möglichkeit zur Fort- und Weiterbildung 
• Angenehmes Arbeitsumfeld 
• Freies Parken 
• S-Bahn Verbindung 
• Freie Getränke und Kaffee 
• Gehalt nach QualifikaBon 

Wenn Sie sich angesprochen fühlen mit uns in einem motivierten Team zu arbeiten, senden 
Sie uns Ihre vollständigen Bewerbungsunterlagen an unten stehende Adresse oder auch 
gerne per E-Mail: 

Augenzentrum Ammersee 

Dr. med. Othmar Keller 

Karin Schnack
info@drkeller.info


