Zur Verstarkung unseres Teams suchen wir fir unser Augenzentrum mit ambulantem OP
und groflen Spektrum zum nachstmaoglichen Zeitpunkt

Praxismanager [in (m [w/d) in Vollzeit
Tatigkeiten:

e Fihrung und Organisation des Praxisteams

e Kassen- und Privatabrechnung

e Dienst- und Urlaubsplanung

e Praxisorganisation

e Qualitditsmanagement

e OP-Planung

e Ganzheitliche Patientenbetreuung organisatorisch und medizinisch
e Empfang, Telefon, Patientenannahme

e Terminvergabe

e Assistenz der Arzte und Mitschrift bei Behandlungen

Anforderungsprofil:

e Abgeschlossene Ausbildung als Augenoptiker oder Meister (m/w/d) oder
Medizinische/r Fachangestellte/r (m/w/d) oder zum Arzthelfer (m/w/d) oder eine
vergleichbare Ausbildung

e Erfahrung im Praxismanagement

e Teamfahigkeit

e Sorgfalt, Verantwortungsbewusstsein und Durchsetzungsvermogen

e Freundlicher und respektvoller Umgang mit Patienten und Kollegen

Wir bieten lhnen:

e Eine interessante und abwechslungsreiche Tatigkeit durch vielfaltige Aufgaben
e Ein breites Leistungsspektrum

o Selbstandiges Arbeiten im Team

o Moglichkeit zur Fort- und Weiterbildung

e Angenehmes Arbeitsumfeld

e Freies Parken

e S-Bahn Verbindung

e Freie Getranke und Kaffee

e Gehalt nach Qualifikation

Wenn Sie sich angesprochen fiihlen mit uns in einem motivierten Team zu arbeiten, senden
Sie uns lhre vollstandigen Bewerbungsunterlagen an unten stehende Adresse oder auch
gerne per E-Mail: info@drkeller.info
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